Hajnówka, dnia  13 wrzesień 2010r.

	Powiatowy Urząd Pracy w Hajnówce
 ul. Piłsudskiego 10A
 17-200 Hajnówka
	


Znak sprawy: OA-0320/2010
 SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

na przeprowadzenie audytu legalności oprogramowania wg standardów BSA
oraz audytu bezpieczeństwa informacji 

w Powiatowym Urzędzie Pracy w Hajnówce 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości mniejszej
od kwot określonych w przepisach na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy – Prawo zamówień publicznych, prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

(wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV:  

79212000-3 - Usługi audytu ).

1)
Nazwa i adres Zamawiającego

Powiatowy Urząd Pracy w Hajnówce
Adres: ul. Piłsudskiego 10A,17-200 Hajnówka
Telefon: (85) 682 96 10 lub (85) 682 96 16 faks: 85) 682 96 11
e-mail: biha@praca.gov.pl
NIP: 543-10-15-138;
REGON: 050869093
2)
Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych

3)
Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie audytu legalności oprogramowania oraz audytu bezpieczeństwa informacji w Powiatowym Urzędzie Pracy w Hajnówce, a w szczególności:

1) Wykonanie audytu legalności oprogramowania wg. Standardów BSA dla 31 komputerów i 3 serwerów , w tym:

1. przeprowadzenie inwentaryzacji oprogramowania i sprzętu metodami software’owymi;

2. zebranie informacji o instalacjach i komputerach (fizyczna kontrola komputerów);

3. kontrola antypiracka;

4. sporządzenie zestawienia oprogramowania zainstalowanego 

z oprogramowaniem, które ma być zainstalowane;

5. wskazanie komputerów, na których mają być dokonane zmiany oprogramowania;

6. weryfikacja zainstalowanego oprogramowania z oprogramowaniem zakupionym;

7. sporządzenie zestawienia oprogramowania zakupionego oraz wykorzystywanego;

8. sporządzenie zestawień braków i nadmiarów w liczbie oprogramowania;

9. sporządzenie wstępnego raportu audytorskiego i ustalenie programu naprawczego (jeżeli zaistnieje taka konieczność);

10. wskazanie najefektywniejszych metod naprawczych (w tym wskazanie najefektywniejszych zakupów brakującego oprogramowania); 

11. utworzenie metryk komputerowych i segregowanie licencji i dokumentacji dotyczących danego komputera;

12. szkolenie administratora sieci informatycznej z zakresu utrzymania 

i weryfikacji procedur;

13. ponaprawczy audyt kontrolny (jeżeli zaistnieje taka konieczność);

14. sporządzenie końcowego raportu audytorskiego (dokumentacja dla Zamawiającego);

15. wydanie Certyfikatu Legalności firmy audytującej;

16. wydanie certyfikatu „Software Assets Management”;

2) Wykonanie audytu bezpieczeństwa informacji w tym:

1. rozpoznanie obszarów przetwarzania danych w Urzędzie;

2. rozpoznanie zbiorów danych przetwarzanych w Urzędzie;

3. rozpoznanie systemów przetwarzających dane i ich konfiguracji;

4. przeprowadzenie analizy ochrony punktów krytycznych w obszarach 
przetwarzania danych w Urzędzie;

5. przeprowadzenie analizy wytycznych w zakresie dostępu osób upoważnionych 
do przetwarzania danych osobowych;

6. weryfikacja ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych 
osobowych;

7. przeprowadzenie analizy możliwości dostępu do danych przez osoby 
nieupoważnione;

8. przeprowadzenie analizy kompletności wymaganej dokumentacji zgodnie 


z wytycznymi GIODO;

9. weryfikacja pracy użytkowników w obszarach, w których przetwarzane są dane 
osobowe;

10. weryfikacja sposobu przetwarzania danych osobowych;

11. weryfikacja kontroli nad przepływem danych osobowych;

12. weryfikacja przechowywania danych osobowych;

13. weryfikacja poufności, dostępności i udostępniania danych osobowych;

14. identyfikacja zagrożeń, słabych stron i oszacowanie ryzyka przetwarzania 


danych osobowych;

15. weryfikacja dostępu osób nieupoważnionych do miejsc gdzie przetwarzane są 

dane osobowe;

16. przeprowadzenie kontroli poprawności magazynowania i bieżącej pracy 



z dokumentacją papierową;

17. sporządzenie raportu pokontrolnego dotyczącego aktualnego stanu 


bezpieczeństwa danych osobowych i zaleceń dotyczących bezpieczeństwa 

zgodnych z:
· Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o Ochronie Danych Osobowych (tj. Dz.U. 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. Zm).;

· Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 
2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024);

· Wytycznymi w zakresie opracowania i wdrożenia polityki bezpieczeństwa

opublikowanymi przez Głównego Inspektora Ochrony Danych Osobowych;
18. weryfikacja dokumentu polityki bezpieczeństwa danych osobowych oraz ewentualna modyfikacja;

19. szkolenie ABI z zakresu zarządzania polityką bezpieczeństwa danych 


osobowych;

20. szkolenie pracowników z zakresu bezpieczeństwa informacji zakończone 


uzyskaniem stosownego dokumentu poświadczającego ukończenie w/w 


szkolenia;

21. przeprowadzenie kontroli po wdrożeniowej;

4)Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonania zamówienia: po podpisaniu umowy do 30 listopada 2010r.
5)
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania  oceny spełniania tych warunków
1. Do wykonania zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub 
czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
b) W okresie ostatniego roku przed dniem wszczęcia postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali 3 projekty  na wdrożenie zasad i procedur zarządzania oprogramowaniem (zakończone Certyfikatem SAM/MLMP) i opracowaniem polityki bezpieczeństwa danych osobowych;
c) Posiadają wiedzę i doświadczenie oraz dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 
d) Posiadają Certyfikat Microsoft potwierdzający, że wykonawca jest rekomendowaną firmą do wdrażania zasad i procedur zarządzania oprogramowaniem w ramach programu SAM – Software Assets Management);
e) Przedstawią licencję na program zezwalający wykonywać audyt u Klienta; 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełnią warunki, wymienione w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; posiadania wiedzy i doświadczenia;

2. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 


3. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
3. Ocena spełnienia warunków w postępowaniu o zamówienie publiczne:

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się 

wykonawców na podstawie np. 24 ust.1 i 2 ustawy. 

2. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawców 
warunków 
udziału w postępowaniu na podstawie złożonych w ofercie oświadczeń 
i dokumentów według formuły – spełnia/nie spełnia. Wykonawcy nie 
spełniający warunków zostaną wykluczeni z postępowania.

6)
Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w 
celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

1.
wypełniony formularz oferty (wg załączonego wzoru);

2.
oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 ustawy (wg 
wzoru określonego w załączniku nr 1 do oferty);

3.
oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie  art. 24 ust. 1 i 2 ustawy 
(wg wzoru określonego w załączniku nr 2  do oferty);

4.
aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

5.
aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego 
oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia 
Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega 
z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne 
i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 
odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 
wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,

6.   aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego albo równoważne zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 - 8 Prawa zamówień publicznych, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

7. aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 Prawa zamówień publicznych, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.                                                                                                                                            

8.
Wykaz osób i podmiotów, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 
(wg wzoru określonego w załączniku nr 3  do oferty); 

Wymagane jest załączenie aktualnych dokumentów poświadczających posiadanie uprawnień, kwalifikacji i wykształcenia w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia;

9.
Wykaz wykonanych projektów w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia 
postępowania (wg wzoru określonego w załączniku nr 4  do oferty); 

Wymienione usługi muszą być potwierdzone dokumentami (załącznikami ) z których 
wynika, że projekty te zostały wykonane z należytą starannością 
10.
Zatwierdzony przez Wykonawcę projekt umowy (wg wzoru określonego w załączniku 
nr 5  do oferty);
Forma składanych dokumentów:

Zgodnie z obowiązującym rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich zamawiający może żądać od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty maja być składane (Dz. U. z 2009r. nr 226 poz. 1817), dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów albo kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę przez niego upoważnioną. 

7)
Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie 
osób uprawionych do porozumiewania się z wykonawcami

1. Zamawiający będzie porozumiewał się z wykonawcami pisemnie. Wszelkie informacje (oświadczenia, wnioski, zawiadomienia) Zamawiający i Wykonawca przekazują alternatywnie: pisemnie, za pomocą faxu (085) 682-96-11 lub drogą elektroniczną. Adres e-mailowy Powiatowego Urzędu Pracy w Hajnówce: biha@praca.gov.pl. Nie dopuszcza się kontaktowania telefonicznego. 

2. Wszelkie przekazywane informacje uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i jej otrzymanie zostało niezwłocznie potwierdzone tą samą drogą.

3. Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia pobiera się ze strony pup.hajnowka.sisco.info link przetargi. SIWZ jest dostępny na stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogłoszenia o wszczęciu postępowania na stronie portalu internetowego Urzędu Zamówień Publicznych -  www.portal.uzp.gov.pl do upływu terminu składania ofert.

4. Pracownicy zamawiającego uprawnieni do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami: 
        1 Marek Roszczenko – z-ca Dyrektora PUP w Hajnówce
Numer telefonu: tel. 0-85 682–96–20

Numer pokoju (w siedzibie zamawiającego): pokój nr 4 od poniedziałku do piątku 
Godziny, w których udzielane są informacje dotyczące przetargu: 8.00 – 15.30.
  E-mail: biha@praca.gov.pl,
2 Imię i nazwisko: Joanna Bilkiewicz  -  starszy inspektor
Numer telefonu: tel. 0-85 682–96–16

Numer pokoju (w siedzibie zamawiającego): pokój nr 19 od poniedziałku do piątku 
Godziny, w których udzielane są informacje dotyczące przetargu: 8.00 – 15.30.
  E-mail: biha@praca.gov.pl,
8) Wymagania dotyczące wadium
     Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

9)
Termin związania ofertą 

Okres związania wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu do         składania ofert. 

10)
Opis sposobu przygotowywania ofert:
Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad:

1. Ofertę stanowi druk „Oferta” z załącznikami i wymaganymi dokumentami.

2. Oferta musi być przygotowana zgodnie z formularzami, stanowiącymi załączniki do          
niniejszej SIWZ i zgodnie z wymaganiami SIWZ (załączniki winny być złożone w   
kolejności zgodnie z ofertą, nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych 
we wzorach druków).

3. Wykonawca jest zobowiązany udzielić odpowiedzi na wszystkie pytania postawione 
w formularzu oferty i w załącznikach do oferty, jeżeli zabraknie miejsca, należy 
dołączyć dodatkowe strony. Jeżeli pytanie postawione w załączniku nie dotyczy 
oferenta, należy wpisać „NIE DOTYCZY”.

4. Ofertę, oraz jej załączniki należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem 
formy pisemnej (zapewniającej pełną czytelność jej treści, bez użycia ścieralnego 
nośnika pisma, np. ołówka). 

5. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby wskazane w dokumencie 
upoważniającym do występowania w obrocie prawnym lub posiadające 
pełnomocnictwo podpisane przez osobę lub osoby wskazane w dokumencie 
upoważniającym do występowania w obrocie prawnym. Osoba lub osoby 
podpisujące ofertę muszą również złożyć podpisy na załącznikach oraz 
w miejscach, w których wykonawca naniósł zmiany.

6.
Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem 
ofert.

7.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. (art. 82 ust. 1 ustawy). 

8.
Wszystkie strony oferty powinny być trwale spięte, w sposób zapobiegający

możliwości dekompletacji jej zawartości.

9.
Oferta musi obejmować całość zamówienia i nie może modyfikować zakresu 
przedmiotu zamówienia określonego przez zamawiającego w SIWZ.

10.
Oferta musi być dostarczona w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie jego
zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. 
11.      Zaleca się aby wykonawca zamieścił ofertę w zewnętrznej i wewnętrznej kopercie z tym, że:

          a) zewnętrzna koperta powinna być oznaczona w następujący sposób: Powiatowy Urząd Pracy w Hajnówce, ul. Piłsudskiego 10 A, 17-200 Hajnówka, przetarg nieograniczony – Oferta na wykonanie audytu legalności oprogramowania wg standardów 
BSA oraz wykonanie audytu bezpieczeństwa informacji w Powiatowym
Urzędzie Pracy w Hajnówce oraz nie otwierać przed  30 września 2010r. godz. 10.00 – bez nazwy i pieczątki wykonawcy;

        b) koperta wewnętrzna powinna zawierać ofertę i być zaadresowana na wykonawcę tak, aby można było odesłać ofertę w przypadku jej wpłynięcia po terminie.

12.
Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie (art. 84 
ust. 2 ustawy). 

11)
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć /przesłać/ w zamkniętej kopercie w Sekretariacie (pok. nr 
14) Powiatowego Urzędu Pracy w Hajnówce, przy ul. Piłsudskiego 10A.

2. Termin składania ofert upływa dnia 30 września 2010r. o godz. 10:00.

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30 września 2010r.  o godz. 10:10 
w Powiatowym 
Urzędzie  Pracy w Hajnówce, przy ul. Piłsudskiego 10A, 
4. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert.

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką 
zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6. Podczas otwierania kopert z ofertami zamawiający ogłosi nazwy 
wykonawców, ich adresy, ceny, terminy wykonania zamówienia, warunki 
płatności.

12)
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN 
cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT, jeżeli 
występuje.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki 
związane z wykonaniem zamówienia.
3. Cena podana w ofercie jest ceną ostateczną i nie będzie podlegała zmianie. 

13)
Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Wybór oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany według następującego kryterium oceny ofert:

1) Koszt usługi przeprowadzenia audytu – 100 pkt*

Sposób przyznania punktów w kryterium koszt  usługi przeprowadzenia audytu:


        cena najniższa



------------------------------------------------
 x waga kryterium

                  
    cena oferty badanej

* Rażąco niska cena w stosunku do przedmiotu zamówienia jak i oszacowanej kwoty, którą Zamawiający ma zamiar przeznaczyć na sfinansowanie usługi będzie stanowiło podstawę do odrzucenia oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

1. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą nie mogą być prowadzone w euro. Rozliczenia prowadzone będą w PLN.

2. Zamawiający dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy wykonawcy nie podlegają wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy, zamawiający odrzuci jego ofertę. Następnie zamawiający dokona oceny, czy oferty wykonawców niewykluczonych                       z postępowania nie podlegają odrzuceniu.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

4. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty.

5. Omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zamawiający poprawi na zasadach określonych w art. 87 ustawy.

6. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą,

2) jej treść nie odpowiada treści SIWZ,

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

6) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie art. 87, lub błędy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia za​wiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty,

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

7. Oferty nie odrzucone zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w SIWZ.

8. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która w sumie uzyska największą liczbę punktów.
14)
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. 
Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie 
nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem w/w terminu przy spełnieniu warunków określonych w art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana, podpisze umowę osobiście bądź upoważni do tego osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli w jego imieniu. Upoważniona osoba powinna posiadać dokument potwierdzający pełnomocnictwo.

4. Przyjęcie niniejszych warunków jest jednoznaczne z przyjęciem umowy będącej 
załącznikiem do niniejszej SIWZ, 

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty  podając informacje zgodnie z art. 92 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać 
ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich 
ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia 
postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 (art. 94 ust. 3 ustawy).

7. Dopuszcza się możliwość dokonania zmian dotyczących terminu realizacji zamówienia w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.    
15)
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

1. Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

2. Dopuszcza się możliwość dokonania zmian dotyczących terminu realizacji zamówienia w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

16)
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 


zawieranej  umowy w sprawie zamówienia publicznego:

Zamawiający wymaga aby wykonawca, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę, zawarł z nim umowę na warunkach określonych we wzorze umowy (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do oferty).

17)
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku  
postępowania o udzielenie zamówienia

Wykonawcy, któremu interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego, określonych w Ustawie zasad udzielania zamówień, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane przez Ustawę Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. w Dziale VI (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.). 

18) Postanowienia końcowe

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert Jeżeli wniosek wpłynie do zamawiającego po powyższym terminie Zamawiający może udzielić odpowiedzi lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.

2. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim wykonawcom, którym przekazał SIWZ bez ujawniania źródła zapytania. Ta sama informacja będzie umieszczona na stronie internetowej urzędu pracy.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazał SIWZ. Modyfikacja będzie umieszczona też na stronie internetowej urzędu pracy.

4. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści SIWZ niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz umieści ją na stronie internetowej.

5. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających pisemności postępowania.

6. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wykonawców. 

7. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmian treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający:

- zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych,

- zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia na własnej stronie internetowej,

- zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia na tablicy ogłoszeń we własnej siedzibie.

8. Zamawiający prowadzi protokół postępowania.

9. Protokół postępowania wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu takie jak, oświadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez zamawiającego i wykonawców udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia

10. Zamawiający może ograniczyć dostęp do informacji związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia tylko w przypadkach określonych w ustawie. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust.4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy Prawa zamówień publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
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